


附件1：
2018年度党支部书记抓党建述职报告
撰写规范
一、总体要求
1.要全面梳理总结支部党建工作的整体情况，突出支部特色和工作亮点，凸显工作实绩。
2.要开门见山、直奔主题，重点突出、内容详实，要把自己摆进去，着力撰写支部书记抓基层党建工作情况，切忌讲成绩浓墨重彩、讲问题轻描淡写，讲工作多、讲责任少。
3.要坚持问题导向，客观反映开展调研的情况。认真查摆党支部书记在思想、组织、作风、纪律等方面存在的突出问题，列出具体表现，对群众和组织指出的问题做出诚恳的回应。
4.要认真剖析总结工作中存在的问题，主动认领、主动对号，并提出具体可行的解决措施和改进办法，明确下一步的工作计划和目标。
二、述职报告提纲
党支部书记述职报告重点围绕“七个方面”进行阐述，严格对标对表，内容包括以下几方面：
（一）主要工作内容
1.教育党员方面；
2.管理党员方面；
3.监督党员方面；
4.组织师生方面；
5.宣传师生方面；
6.凝聚师生方面；
7.服务师生方面；
（二）存在的突出问题和主要原因
[bookmark: _GoBack]主要是紧密围绕支部党建工作，深入开展调研，认真听取各方面的意见和建议，梳理概括党支部工作、支部书记工作中存在的突出问题，剖析存在的主要原因。
（三）改进措施和努力方向
坚持以问题为导向，主动认领、主动承担、主动对号，提出下一步切实可行的改进措施和努力方向。
三、排版要求
述职报告标题请用方正小标宋简体二号字，正文请用仿宋_GB2312三号字，行间距设置为固定值28磅，字数不超过3000字。
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